
STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Wissenschaftliche*n Mitarbeiter*in (m/w/d)  

 
Für mein Berliner Abgeordnetenbüro suche ich zum nächstmöglichen Zeitpunkt bis zum Ende 
der Wahlperiode eine*n wissenschaftliche(n) Mitarbeiter*in (w/m/d) in Vollzeit (39 h/Woche) 
zur Unterstützung meiner parlamentarischen Arbeit im Ausschuss für Bildung, Familie,  
Senioren, Frauen und Jugend. Perspektivisch soll die Büroleitung übernommen werden.  
 
Aufgabenbereich:  
 

• Strategische Koordinierung meiner parlamentarischen Arbeit 

• Inhaltliche und organisatorische Unterstützung meiner Arbeit im Ausschuss für Bildung,  
Familie, Senioren, Frauen und Jugend 

• Zusammenarbeit und Kommunikation mit meinem Bereich der Vizepräsidentin 

• Zusammenarbeit und Kommunikation mit meinem Büro im Wahlkreis sowie der  
SPD-Bundestagsfraktion, Ministerien, Organisationen und Verbänden  

• Erstellung von Reden und Grußworten  

• Inhaltliche und organisatorische Vorbereitung von Veranstaltungen, ausländischer  
Besucher:innengruppen und Gesprächsterminen 

• Terminbegleitung 

• Koordinierung und Beantwortung von Bürger*innen-, Unternehmens- und Verbandsanfragen 
zu verschiedenen Themen 

• Betreuung von FSJ-P-Leistenden und Praktikant:innen 

 
Anforderungsprofil:  
 

• abgeschlossenes Hochschulstudium  

• Kenntnisse im Bereich der Frauen- und Gleichstellungspolitik 

• Hauserfahrung im Deutschen Bundestag wäre wünschenswert  

• selbstständige Arbeitsweise  

• sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie die Fähigkeit, komplexe  
Sachverhalte präzise, verständlich und knapp darzustellen  

• Ausgeprägte Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein  

• Identifikation mit den Werten der Sozialdemokratie  

 
Bitte übersenden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als zusammenhängendes PDF-Dokument mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und dem möglichen Eintrittsdatum bis spätestens Freitag, den 
27. Februar 2026, per E-Mail an: josephine.ortleb@bundestag.de.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen meine Mitarbeiterin Marie-Louise Knapp unter der Telefonnummer 
(030) 227-70661 gerne zur Verfügung. 

Josephine Ortleb 
Mitglied des Deutschen Bundestages 
Vizepräsidentin 
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